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SOPORTE O - DISPOSICION .
’ SERIES, SUBSERIES Y TIPOS FORMATO B FINAL | REPRODUCCION | (oo o
copiGo TECNICA DEL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES s | mEiedh|| fdie papEL(M/D) | PPHH/PM
e (extensién) Gestién Central c S E
1.9.1.1-2 ACTAS
1.9.1.1-2.11 |Actas de Comité de Inversion 2 8 X Documentos que evidencian las decisiones tomadas
frentfe a la racionalizacién buen manejo de los
O Acta de Comité de Inversion Papel recuros en el marco legal aplicable en la materia.
Directiva de Gerencia No.008 de 2013. Los tiempos
de retencién empiezan a contar a partir del cierre de
vigencia fiscal, suficiente para responder a los
requerimientos de los grupos de interés. Finalizado el
tiempo de retencion, se tfransfieren al Archivo Central
para conservarlos permanentemente, en su formato
original, porque adquieren valores secundarios de
fipo histérico.
; Documento que presenta los saldos de las cuentas
1.9.1.1-4 BOLETINES DIARIOS DE TESORERIA 2 8 X bancarias de la entidad asi como los movimientos
— - efectuados por la tesoreria en un dia determinado.
B Boletin Diario de Caja Papel Trdmite de pagos, elaboraciéon boletin diario de
D Ordenes de Pago No tesoreria, expedicidn de certificados, y conciliaciones
Presupuestales Papel bancarias de tesoreria. Los tiempos de retencién
. empiezan a contar desde la finalizacién del afo
0 Ordenes de Pago Papel contable. El plazo se estima segun el periodo de
Presupuestales conservacién de diez ahfos de los documentos
) Soporte de Pagos Electrénicos contables, definido en el articulo 28 de la Ley 962 de
Papel 2005. Finalizado el fiempo de retencién, se
0 Relacion Ordenes de transfieren al Archivo Central en donde se realiza la
Xml eliminacién,  pues la informacién sobre los
Transferencia movimientos contables se consolida en los estados
[ Relacién Cheques Anulados | financieros y los balances generales de la entidad.
Pope
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1.9.1.1-6 COMPROBANTES CONTABLES
1.9.1.1-6.19 Comprobantes Contables de 2 8 X Subserie en la que se agrupan los documentos en los cuales|
e : se resumen las operaciones financieras, econdmicas, sociales;
Egreso C
7 Comprobante de Egreso y ambientales de la entidad contable publica. El
p 9 Papel comprobante de egreso constituye la sintesis de las
N Contrato Papel operaciones relacionadas con el pago de efectivo o su
equivalente. Los tiempos de retencidén empiezan a contar|
0 Factura Papel desde la finalizacién del afio contable. El plazo se estima
i segun el periodo de conservacion de diez afios.  Finalizado el
[ Resolucién Papel
tiempo de retencién, se transfieren al Archivo Central en
O Nomina Papel donde se realiza la eliminacién, pues la informacién sobre los
. . . movimientos contables se consolida en los estados financieros
0 Planilla de Seguridad Social Papel y los balances generales de la entidad.
Comprobantes Contables de Los comprobantes de contabilidad son los documentos en los
1.9.1.1-6.20 Ingreso 2 8 X cuales se resumen las operaciones financieras, econémicas,
sociales y ambientales de la empresa. El comprobante de
0 ComprObome contable de Popel ingreso resume las operaciones relacionadas con el recaudol
Ingreso de efectivo o documento que lo represente. Los tiempos de
Popel retencién empiezan a contar desde la finalizaciéon del ano|
[ Soportes contables contable. El plazo se estima segun el periodo de conservacién
de diez anos. Terminado el tiempo de retencioén, se fransfieren
al Archivo Central en donde se realiza la eliminacién, pues la
informacién sobre los movimientos contables se consolida en
los estados financieros y los balances generales de la entidad.
C Conservacion Total SERIE MayuUscula Fija FECHA DE APROBACION 2022-03-31
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