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Papel
Electrónico

(extensión)

Archivo de 

Gestión

Archivo 

Central
C S E

1.8-11 CONTRATOS

1.8-11.32 Contratos de Gestión 2 18 X X

/  Minuta contractual. Papel 

/  Póliza y Comprobante de Pago Papel 

/  Acta de aprobación de pólizas

por Secretaria General
Papel 

/  Comunicación Designación de

Interventor y/o Supervisor
Papel 

/  Acta de inicio. Papel 

/  Informe de Contratista Papel 

/  Factura de cobro de Cedelca Papel 

/  Informe de Resultados del Plan

de Inversiones
Papel 

/  Informe de Ejecución de

Resultados del Gestor
Papel 

/  Informe de Inversiones a realizar

cada dos bienios
Papel 

/  Informe de Senda de

Indicadores Annual 
Papel 

/  Acta de terminación Papel 

Documentos que evidencian las acciones realizadas

por un gestor especializado para que por su cuenta y

riesgo asuma la prestación del servicio de distribución

y comercialización de energía eléctrica en el

Departamento deI Cauca. Su tiempo de retención es

suficiente para respodner a los requerimeintos de los

grupos de interés. Son documentos de conservación

total pues contienen la información misional de la

entidad. Esta información se asocia a los

documentos relativos a los Derechos Humanos y

Derecho Internacional Huanitario.
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OFICINA PRODUCTORA:    1.8.  SUBGERENCIA  TÉCNICA OPERATIVA
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/  Acta de recibo a satisfacción

final suscrita por el supervisor y

interventor

Papel 

/  Póliza que actualiza el amparo

de estabilidad de la ejecuión a la

fecha de terminación

Papel 

/  Comunicación Aprobación de

póliza que actualiza fecha de

amparo de de la ejecuión a la

fecha de terminación

Papel 

/  Acta de liquidación Papel 

1.8-11.34
Contratos de Interventoría del

Contrato Gestión
2 18 X

/  Minuta contractual. Papel 

/  Solictud de Certificado de

registro presupuestal. Papel 

/  Certificado de registro

presupuestal. Papel 

/  Póliza y Comprobante de Pago
Papel 

/  Acta de aprobación de pólizas.
Papel 

/  Comunicación Designación de

Interventor y/o Supervisor Papel 

/  Acta de inicio. Papel 

/  Informe de Seguimiento

trimestral de Resultados del

Contrato de Gestión
Papel 

/  Informe de Seguimiento al Plan

de Inversiones Papel 

Documentos que evidencian las acciones realizadas

por un gestor especializado para que por su cuenta y

riesgo asuma la prestación del servicio de distribución

y comercialización de energía eléctrica en el

Departamento deI Cauca. Su tiempo de retención es

suficiente para respodner a los requerimeintos de los

grupos de interés. Son documentos de conservación

total pues contienen la información misional de la

entidad. Esta información se asocia a los

documentos relativos a los Derechos Humanos y

Derecho Internacional Huanitario.

Documentos que evidencian las acciones de

supervisión de la prestacion de un servicio

especializado de distribución y comercialización de

energía eléctrica en el Departamento deI Cauca. Su

tiempo de retención es suficiente para responder a

los requerimientos de los grupos de interés. Son

documentos de conservación total pues contienen la

información misional de la entidad.  



3

Papel
Electrónico

(extensión)

Archivo de 

Gestión

Archivo 

Central
C S E

SERIE DE 

DDHH/DIH PROCEDIMIENTOCÓDIGO
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS 

DOCUMENTALES

SOPORTE O 

FORMATO
RETENCIÓN

DISPOSICIÓN 

FINAL
REPRODUCCIÓN 

TÉCNICA DEL 

PAPEL (M/D)

OFICINA PRODUCTORA:    1.8.  SUBGERENCIA  TÉCNICA OPERATIVA

/  Informe de Aprobación de la

Senda Annual de Indcadores de

Calidad
Papel 

/  Informe de Aprobación de la

Invesiones del Gestor cada dos

Bienios
Papel 

/  Cuenta de cobro y/o Factura
Papel 

/  Planillas de Seguridad Social
Papel 

/  Informe de Recibo a

Satisfacción Papel 

/  Orden de pago. Papel 

/  Acta de terminación Papel 

/  Acta de liquidación Papel 

1.8-11.35
Contratos de Interventoría del

Contrato Operación
2 18 X

/  Minuta contractual. Papel 

/  Solictud de Certificado de

registro presupuestal. Papel 

/  Certificado de registro

presupuestal. Papel 

/  Póliza y Comprobante de Pago
Papel 

/  Acta de aprobación de pólizas.
Papel 

/  Comunicación Designación de

Interventor y/o Supervisor Papel 

/  Acta de inicio. Papel 

Documentos que evidencian las acciones de

supervisión de la prestacion de un servicio

especializado de distribución y comercialización de

energía eléctrica en el Departamento deI Cauca. Su

tiempo de retención es suficiente para responder a

los requerimientos de los grupos de interés. Son

documentos de conservación total pues contienen la

información misional de la entidad.  

Documentos que evidencian las acciones orientadas

a la interventoría sobre las acciones que brindan una

solución integral a la prestación del servicio de

energía eléctrica en el Departamento del Cauca, de

acuerdo con lo establecido en el documento

CONPES 3492 del 8 de octubre de 2007, el cual

estructuró un esquema de solución que se consideró

corno viable y sostenible para garantizar en el

mediano y largo plazo la prestación del servicio de

energía. Su tiempo de retención es suficiente para

responder a los requerimientos de los grupos de

interés. Son documentos de conservación total pues

contienen la información misional de la entidad. 
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/  Informe de Seguimiento

trimestral de Resultados del

Contrato de Operación
Papel 

/  Informe de Seguimiento al Plan

de Inversiones Papel 

/  Informe de Seguimiento

Mensual de Visitas a las Pequeñas

Centrales Hidroléctricas (PCHS) Papel 

/  Informe de Observaciones al

Plan Semestral de Mantenimiento

del Operador 
Papel 

/  Informe de Aprobación de la

Senda Annual de Indcadores de

Calidad
Papel 

/  Informe de Aprobación de la

Invesiones del Gestor cada dos

Bienios
Papel 

/  Cuenta de cobro y/o Factura Papel 

/  Planillas de Seguridad Social
Papel 

/  Informe de Recibo a

Satisfacción Papel 

/  Orden de pago. Papel 

/  Acta de terminación Papel 

/  Acta de liquidación Papel 

1.8-11.37 Contratos de Operación 2 18 X X

/  Minuta contractual. Papel 

/  Póliza y Comprobante de Pago

Papel 

Documentos que evidencian las acciones orientadas

a la interventoría sobre las acciones que brindan una

solución integral a la prestación del servicio de

energía eléctrica en el Departamento del Cauca, de

acuerdo con lo establecido en el documento

CONPES 3492 del 8 de octubre de 2007, el cual

estructuró un esquema de solución que se consideró

corno viable y sostenible para garantizar en el

mediano y largo plazo la prestación del servicio de

energía. Su tiempo de retención es suficiente para

responder a los requerimientos de los grupos de

interés. Son documentos de conservación total pues

contienen la información misional de la entidad. 

Documentos que evidencian las acciones orientadas

a brindar una solución integral a la prestación del

servicio de energía eléctrica en el Departamento del

Cauca, lde acuerdo con lo establecido en el

documento CONPES 3492 del 8 de octubre de 2007, el

cual estructuró un esquema de solución que se

consideró corno viable y sostenible para garantizar

en el mediano y largo plazo la prestación del servicio

de energía.  Su tiempo de retención es suficiente para 

responder a los requerimientos de los grupos de

interés. Son documentos de conservación total pues

contienen la información misional de la entidad. Esta

información se asocia a los documentos relativos a los

Derechos Humanos y Derecho Internacional

Huanitario.
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/  Acta de aprobación de pólizas

por secretaria general Papel 

/  Comunicación Designación de

Interventor y/o Supervisor
Papel 

/  Acta de inicio. Papel 

/  Informe de Contratista Papel 

/  Factura de cobro de Cedelca
Papel 

/  Informe Trimestral de Resultados

de la Operación

/  Informe del plan Semestral de

Mantenimiento

/  Acta de terminación Papel 

/  Acta de recibo a satisfacción

final suscrita por el supervisor y

interventor
Papel 

/  Póliza que actualiza el amparo

de estabilidad de la ejecuión a la

fecha de terminación

Papel 

/  Aprobación de póliza que

actualiza fecha de amparo de de

la ejecuión a la fecha de

terminación

Papel 

/  Acta de liquidación Papel 

1.8-36 PROYECTOS

1.8-36.79 Proyectos Eléctricos 2 8 X

/  Proyecto eléctrico Papel

Documentos que evidencian el conjunto de

actividades relacionadas con los procesos de

instalaciones eléctricas que satisfacen las demandas

de energía en la región. Los tiempos de retención

empiezan a contar una vez finalizado o actualizado

el Proyecto. Finalizado el tiempo de retención, se

transfieren al Archivo Central para conservarlos

permanentemente, porque adquieren valores

secundarios de tipo histórico.

Documentos que evidencian las acciones orientadas

a brindar una solución integral a la prestación del

servicio de energía eléctrica en el Departamento del

Cauca, lde acuerdo con lo establecido en el

documento CONPES 3492 del 8 de octubre de 2007, el

cual estructuró un esquema de solución que se

consideró corno viable y sostenible para garantizar

en el mediano y largo plazo la prestación del servicio

de energía.  Su tiempo de retención es suficiente para 

responder a los requerimientos de los grupos de

interés. Son documentos de conservación total pues

contienen la información misional de la entidad. Esta

información se asocia a los documentos relativos a los

Derechos Humanos y Derecho Internacional

Huanitario.
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C Conservación Total 2022-03-31

S Selección

E Eliminación 01

Nombre: Nombre: Nombre: 

Cargo: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma: 

Documentos que evidencian el conjunto de

actividades relacionadas con los procesos de

instalaciones eléctricas que satisfacen las demandas

de energía en la región. Los tiempos de retención

empiezan a contar una vez finalizado o actualizado

el Proyecto. Finalizado el tiempo de retención, se

transfieren al Archivo Central para conservarlos

permanentemente, porque adquieren valores

secundarios de tipo histórico.

Jefe de la Dependencia Responsable del área de gestión documental Secretaría General

SUBSERIE Mayúscula Inicial y negrilla FECHA DE CONVALIDACIÓN

TIPO Mayúscula inicial VERSIÓN

SERIE Mayúscula Fija FECHA DE APROBACIÓN


